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Warszawa, dnia 15.12.2025 r. 

  

Zapytanie ofertowe nr FEdRS/PS/02/12/2025 

 

1. INFORMACJE OGÓLNE 

1.1. Udzielenie zamówienia w trybie zasady konkurencyjności następuje w ramach realizacji Projektu pn.: 
„Wsparcie rówieśnicze w zakresie zdrowia psychicznego młodzieży (peer support)” nr 
FERS.05.01-IZ.00-0088/24 dofinansowanego z Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze 
Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.  

1.2. Zamawiający: 

FUNDACJA „INSTYTUT EDUKACJI POZYTYWNEJ” 
ul. Lebiodowa 11 lok. L 
04-674 Warszawa 

NIP 9522132403 

REGON 14746681 
Tel: +48 667886380 
E-mail: kontakt@instytutep.pl 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany  
i wyjaśnienia treści niniejszego Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

1.3. Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszego Zapytania 
Ofertowego. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji  
i dokumentów oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego. 

2.  TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 
2.1  Postępowanie prowadzone jest w trybie konkurencyjności zgodnie z wymaganiami określonymi w 

niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz pkt 3.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na 
lata 2021-2027 w oparciu o zasadę konkurencyjności.  

2.2 Do udzielenia zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, ze zm.). 

2.3 Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (aktualna na dzień ogłoszenia 
postępowania wersja z dnia 14 marca 2025 r.) dostępne są pod linkiem: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
kwalifikowalnosci-2021-2027/  

2.4 Zamawiający prowadzi postępowanie posługując się Bazą konkurencyjności, która jest internetowym 
narzędziem dedykowanym Zasadzie konkurencyjności. Zasada konkurencyjności jest procedurą 
zobowiązującą Zamawiającego do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie 
wykonawców, a także do działania w sposób przejrzysty i proporcjonalny. 

2.5 Postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. „procedury odwróconej”. 
Stosownie do powyższego Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie dokona 
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku 
podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

2.6 Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert według uznania 
Zamawiającego. Zamawiający poinformuje o zakresie zmian i przedłuży termin składania o czas 
niezbędny do wprowadzenia zmian w ofercie, jeżeli to będzie konieczne z uwagi na zakres 
wprowadzonych zmian. 

2.7 Zamawiający zastrzega, iż postępowanie może być unieważnione na każdym etapie bez podania 
przyczyny. 

mailto:kontakt@instytutep.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
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2.8 Przez „wykonawcę” należy rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną 
nieposiadającą osobowości prawnej. 
 

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
3.1 Przedmiot zamówienia będzie realizowany w ramach Projektu pn.: „Wsparcie rówieśnicze w zakresie 

zdrowia psychicznego młodzieży (peer support)” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus. 

3.2 Celem projektu pn. „Wsparcie rówieśnicze w zakresie zdrowia psychicznego młodzieży (peer 
support)” jest opracowanie i przetestowanie w 200 szkołach ponadpodstawowych metody wsparcia dla 
uczniów/uczennic w kryzysach psychicznych, opartej o wsparcie rówieśnicze, tzw. metodę peer support, 
w okresie od 01.08.2024 r. do 30.11.2028 r.  

3.3 Realizacja przedmiotu zamówienia ma na celu poszerzenie i uzupełnienie oferty działań na rzecz 
rozwoju środowiskowej opieki psychologicznej i psychoterapeutycznej dla dzieci i młodzieży 
doświadczających kryzysu psychicznego. Załącznik nr 8 do niniejszego zamówienia zawiera skrócony 
opis metody „Peer Support” wprowadzanej do szkół w ramach realizacji projektu. 

3.4 Przedmiotem zamówienia są usługi zapewnienia zewnętrznego wsparcia superwizyjnego dla 
Koordynatorów Szkolnych (400 osób) wdrażających Metodę Peer Support w 200 szkołach 
ponadpodstawowych. 

3.5 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Zamawiający nie dokonał podziału 
zamówienia na części ze względu na specyfikę zamówienia, która uzasadnia udzielenie zamówienia 
jednemu wykonawcy. Zamówienie jest jednolite, bez elementów, które można w nim wyodrębnić w celu 
podzielenia na części. Zamówienie niepodzielne 

3.6 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia oraz 
załącznik nr 7 – OPZ - założenia i organizacja. 

3.7 Nazwy i kody dotyczące opisu przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
(CPV) 
85121270-6 – Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
79633000-0 – Rozwój personelu 
80500000-9 - Usługi szkoleniowe 

3.8 Cena określona w ofercie, powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia. 

3.9 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 
Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę realizacji części zamówienia 
podwykonawcy, za którego będzie ponosił pełną odpowiedzialność.  

3.10 Wykonawca zobowiązany jest do ponoszenia odpowiedzialności za wszelkie szkody powstałe w 
związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim, za 
szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków powstałe w związku ze świadczeniem realizacji 
przedmiotu zamówienia. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność przed Zamawiającym także za 
działania i zaniechania osób skierowanych do realizacji zamówienia. 

3.11 Zamawiający wskazuje, iż Wykonawca zobowiązany jest do informowania o tym, że realizacja 
przedmiotu zamówienia jest przeprowadzana w ramach projektu pn. „Wsparcie rówieśnicze w zakresie 
zdrowia psychicznego młodzieży (peer support)", współfinansowanego przez Unię Europejską z 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021-2027. 

3.12 Postępowanie prowadzone jest z poszanowaniem zasad horyzontalnych, tym samym Wykonawca 
składając ofertę potwierdza, że została ona przygotowana w poszanowaniu dla zasad horyzontalnych 
oraz w przypadku wyboru ich oferty realizacja zamówienia nastąpi z poszanowaniem tych zasad tj. 

3.12.1 zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób  
z niepełnosprawnościami z uwzględnieniem spełnienia wymagań określonych dostępności dla 
polityki spójności 2021-2027, stanowiących załącznik nr 2 do Wytycznych dotyczących zasad 
równościowych, 

3.12.2 zasady równości kobiet i mężczyzn; 
3.12.3 zasady zrównoważonego rozwoju; 
3.12.4 zasady ,,nie czyń poważnych szkód” (DNSH - Do No Significant Harm) oraz  

z przestrzeganiem Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) oraz Konwencji ONZ o 
Prawach Osób Niepełnosprawnych (KPON).    
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3.13 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca odpowiednio oznakował wszystkie dokumenty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia, umieszczając na nich informacje i logotypy zgodnie z wytycznymi 
Zamawiającego. Szczególnie ważne jest umieszczenie nazwy projektu oraz informacji o 
współfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze 
Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. Zamawiający wymaga, aby wszystkie dokumenty 
były zgodne z Księgą Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 w szczególności 
w zakresie motywu i idei przewodniej tożsamości wizualnej marki, budowy layoutu materiałów 
promocyjnych. Wszystkie wymagane oznaczenia i logotypy w celu oznakowania dokumentacji zostaną 
przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego po podpisaniu umowy na realizację zamówienia. 

3.14 Po zakończeniu usługi Wykonawca dostarcza Zamawiającemu dokumentację z realizacji 
przedmiotu zamówienia. Szczegółowe wytyczne w zakresie dokumentacji zostaną uzgodnione  
w kontakcie roboczym z Wykonawcą przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu zamówienia. 

3.15 Zamawiający zastrzega, iż w przypadku zgłoszenia w formularzu rekrutacyjnym przez Uczestnika 
projektu szczególnych potrzeb, obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie dostępności przedmiotu 
zamówienia odpowiednio dostosowanego do potrzeb danego uczestnika. Informacje o szczególnych 
potrzebach uczestnika przekaże Wykonawcy Zamawiający w drodze kontaktów roboczych. 
Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został zrealizowany zgodnie z Wytycznymi 
dotyczącymi realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 
dotyczących zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób  
z niepełnosprawnościami oraz zasady równości kobiet i mężczyzn 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/ 

 

4.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
4.1. Termin realizacji zamówienia: w terminie 30 miesięcy od dnia podpisania umowy nie później jednak 

niż do dnia 30.06.2028 roku. 
Szczegółowy harmonogram realizacji zamówienia zostanie ustalony na etapie realizacji umowy w 
drodze kontaktów roboczych z Zamawiającym. 

4.2. Termin realizacji może ulec zmianie, jeżeli wystąpią okoliczności, które na obecnym etapie nie były 
znane Zamawiającemu, na skutek okoliczności niezależnych od Zamawiającego, a które będą miały 
wpływ na realizację przedmiotu zamówienia.  

4.3. Zakończenie realizacji usługi następuje przez podpisanie protokołu odbioru potwierdzającego 
wykonanie usługi bez uwag. Przedmiotowy protokół nie może zostać podpisany, jeśli najpóźniej w 
dniu podpisania protokołu Wykonawca nie dostarczy Zamawiającemu dokumentacji z realizacji 
przedmiotu zamówienia tj. min. raportów z badań indywidualnych oraz raportów podsumowujących.  
Szczegółowe wytyczne w zakresie dokumentacji zostaną uzgodnione w kontakcie roboczym z 
Wykonawcą przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu zamówienia. 

4.4. Zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzone protokołem odbioru 
podpisanym przez Strony tzn. Zamawiającego i Wykonawcę. 

 

5.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
5.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o 

udzielenie zamówienia w poniższych okolicznościach: 
5.1.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 
5.1.1.1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j.. Dz. U. z 2025 r. poz. 383 - „KK”), 

5.1.1.2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a KK, 
5.1.1.3. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a KK, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z 
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 930 
ze zm.), 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
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5.1.1.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
KK, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 KK, 

5.1.1.5. charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 KK, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 

5.1.1.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1745), 

5.1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 KK, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 KK, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d KK, lub przestępstwo skarbowe, o 
którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

5.1.2 Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego 
lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 
spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 5.1.1.   

5.1.3 Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub 
ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem 
terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

5.1.4 Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania 
się o zamówienia publiczne; 

5.1.5 Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie 
wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające 
na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jedn. 
Dz. U. z 2024 r. poz. 1616., złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

5.1.6 Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego  
z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do 
tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1616) chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5.2  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o 
udzielenie zamówienia w poniższych okolicznościach. I tak Zamawiający wykluczy Wykonawcę: 

5.2.1. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 
warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na 
decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 
który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 
środków dowodowych; 

5.2.2. który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub próbował 
pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia; 

5.2.3. który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w 
błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5.3. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o 
udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507 – dalej jako 
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„Ustawa o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę”). Na podstawie: 
5.3.1. art. 7 ust. 1 pkt 1 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę Zamawiający 

wykluczy wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/20061 
i rozporządzeniu 269/20142 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o 
przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę, 

5.3.2. art. 7 ust. 1 pkt 2 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę Zamawiający 
wykluczy wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 
2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę, 

5.3.3. art. 7 ust. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę Zamawiający 
wykluczy wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu 
agresji na Ukrainę.  

- wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 5.3. 
5.4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia.  
5.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt 5.1.1, 5.1.2 i 5.1.5, jeżeli 

udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
5.1.1. naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne; 

5.1.2. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
zamawiającym; 

5.1.3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 
5.1.2.3.1. zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 
5.1.2.3.2. zreorganizował personel, 
5.1.2.3.3. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
5.1.2.3.4. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 
5.1.2.3.5. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa wyżej, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.  

5.6. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu tj. nie są powiązani 
osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym w rozumieniu Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027. Przez powiązania, o których mowa powyżej rozumie się wzajemne 
powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  
5.6.1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

 
1  rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na 
Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) – zwane w Zapytaniu 
ofertowym „rozporządzeniem 765/2006”. 

2  rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań 
podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, 
str. 6, z późn. zm.) – zwane w Zapytaniu ofertowym „rozporządzeniem 269/2014”. 
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najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

5.6.2. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z 
tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą̨ prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się̨ o udzielenie zamówienia,  

5.6.3. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia.  
 

6.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PRZEDMIOTOWY ŚRODEK DOWODOWY 

 
6.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące:  
6.1.1. zdolności technicznej lub zawodowej 

DYSPONOWANIA OSOBAMI 
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że będzie dysponować co najmniej 1 
osobą, która będzie spełniać łącznie poniższe wymagania: 

1) posiada wykształcenie wyższe (licencjackie lub magisterskie) kierunkowe w obszarze nauk 
społecznych lub humanistycznych na kierunkach: psychologia i/lub pedagogika i/lub pedagogika 
wczesnoszkolna i/lub pedagogika specjalna i/lub pedagogika resocjalizacyjna i/lub pedagogika 
opiekuńczo-wychowawcza i/lub socjologia i/lub resocjalizacja i/lub neurokognitywistyka i/lub 
coaching i/lub coaching z elementami psychologii i/lub coaching, mentoring i tutoring lub na 
innym kierunku studiów, którego program kształcenia zapewnia kompetencje merytoryczne 
niezbędne do realizacji zamówienia,  
lub posiada wykształcenie wyższe (licencjackie lub magisterskie) oraz ukończone studia 
podyplomowe i/lub kurs i/lub szkolenie, których program kształcenia zapewnia kompetencje 
merytoryczne niezbędne do realizacji zamówienia, 

2) posiada co najmniej 3 lata udokumentowanego doświadczenia w pracy w edukacji formalnej (np. 
jako nauczyciel, pedagog, pedagog/psycholog szkolny lub doradca edukacyjny) lub 
pozaformalnej (wszystkie programy kształcenia i szkolenia oprócz tych, które są organizowane 
na podstawie ustaw regulujących systemy oświaty i szkolnictwa wyższego), 

3) posiada co najmniej 2 lata doświadczenia w prowadzeniu superwizji w edukacji dla nauczycieli 
szkolnych lub dyrektorów szkół polegające na przeprowadzeniu w tym okresie co najmniej 200h 
superwizji dla w sumie minimum 35 osób 

4) posiada certyfikat ukończenia kursu superwizora w edukacji 
5) posiada minimum roczne doświadczenie w realizacji programów z zakresu wspierania zdrowia 

psychicznego dzieci i młodzież 
 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą 
„spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach,  
o których mowa w rozdziale 7.  
Uwaga: 
− Zamawiający uzna kwalifikacje zawodowe do wykonywania zawodów regulowanych oraz do 

podejmowania lub wykonywania działalności regulowanych na zasadach opisanych w ustawie z 
dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach 
członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. 2023 r., poz. 334); 

− Przez pojęcie „realizacji programów” zamawiający rozumie proces, który obejmuje planowanie, 
organizację, monitorowanie i kontrolę działań mających na celu osiągnięcie określonych celów 
projektowych. Jest to kompleksowe zarządzanie projektem, które wymaga skoordynowania 
różnych zasobów, takich jak czas, budżet, ludzie i materiały, w celu skutecznego wdrożenia 
projektu. 

 
6.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji osób wskazanych przez Wykonawcę zarówno na 

etapie oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, jak i w trakcie realizacji przedmiotu 
zamówienia. W przypadku stwierdzenia, iż osoba wyznaczona przez Wykonawcę w trakcie realizacji 
zamówienia nie spełnia wymagań określonych w opisie warunków udziału, Zamawiający uprawniony 
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będzie do żądania wyznaczenia innej osoby spełniającej wszystkie wymagania, bez dodatkowych 
kosztów po stronie Zamawiającego oraz bez wpływu na terminowe wykonanie zamówienia. 

6.3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający może, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 
Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia. 

6.4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
6.5. Żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać 

wykluczeniu z postępowania na podstawie okoliczności wskazanych w niniejszym Zapytaniu 
ofertowym. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki 
udziału w postępowaniu określone w pkt 6.1 powinni spełniać łącznie wszyscy Wykonawcy. 

 

7.  WYKAZ DOKUMENTÓW W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  
Z POSTĘPOWANIA ORAZ SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
7.1 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Wykonawca zobowiązany jest 

złożyć wraz z ofertą:  
7.1.1. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, złożone zgodnie ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Uwaga: W przypadku składania oferty 
wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną. 
Oświadczenie jw. Wykonawca sporządza, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. w 
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

7.1.2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych - załącznik nr 4 do 
niniejszego Zapytania ofertowego. Uwaga: W przypadku składania oferty wspólnej ww. 
oświadczenie składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną. Oświadczenie jw.  
Wykonawca sporządza, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. w postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7.1.3. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w zakresie zdolności 
technicznej lub zawodowej, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:  
a) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 
szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich 
wykształcenia oraz doświadczenia zawodowego (wzór wykazu osób stanowi załącznik nr 5 do 
Zapytania ofertowego). Wykaz Wykonawca sporządza, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7.2. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenia, o których mowa w pkt 7.1 budzą wątpliwości 
Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji 
lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub 
dokumentów.  

7.3. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczeń lub innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu.  

7.4. W przypadku oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, 
spółka cywilna):   

7.4.1. w formularzu oferty należy wskazać podmioty (nazwy) wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

7.4.2. oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba podpisująca ofertę musi posiadać 
umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa 
załączonego do oferty – treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres 
umocowania;  

7.4.3. oświadczenia, o których mowa w pkt 7.1 składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
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udzielenie zamówienia powinny zostać złożone wraz z ofertą pod rygorem nieważności, w 
formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

7.4.4. wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić 
odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy;  

7.4.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród siebie 
Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, otrzymywania 
poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich partnerów;  

7.4.6. Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy w 
całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia łącznie lub każdego z osobna;  

7.4.7. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej 
postanowienia dot. oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum) stosuje się odpowiednio;  

7.5. Dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 
język polski.    

7.6. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

7.7. W przypadku gdy pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

7.8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa w pkt 7.7, dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
odwzorowania może dokonać również notariusz.  

7.9. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument elektroniczny 
będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej umożliwiający zapoznanie się z tą 
treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

7.10. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych treścią zapytania ofertowego dokumentów i oświadczeń, 
lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, lub są one niekompletne, 
zawierają błędy, lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości  Zamawiający wzywa 
wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia, wyjaśnienia lub uzupełnienia w 
wyznaczonym terminie celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, chyba 
że mimo ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy 
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

7.11. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 
Zamawiający wzywa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

7.12. W przypadku oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum), w formularzu oferty należy wskazać podmioty (nazwy) wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; oferta musi być podpisana w taki sposób, by 
wiązała prawnie wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Osoba podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi 
wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść pełnomocnictwa powinna dokładnie 
określać zakres umocowania. Wymagane niniejszym zapytaniem dokumenty oferty, składa każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia będą ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy.    
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8.     WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE  
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ   

 

8.1  Sposób komunikowania się w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie Zapytania, 
składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się do momentu zamknięcia ogłoszenia pisemnie wyłącznie za 
pomocą Bazy Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),  
z zastrzeżeniem pkt. 8.3. 

8.2 Składanie ofert odbywa się poprzez moduł (zakładkę) Oferty na karcie prowadzonego 
postępowania w Bazie Konkurencyjności, a zadawanie pytań oraz udzielanie odpowiedzi 
poprzez moduł (zakładkę) Pytania, dostępnego w ogłoszeniu. 

8.3 Odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 8.1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest 
możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji poprzez Bazę Konkurencyjności i jest możliwe wyłącznie 
w określonych sytuacjach przewidzianych w pkt 2 i pkt.3 Sekcji 3.2.3 Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, tj. jeżeli: 
a) charakter zamówienia wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są 
obsługiwane za pomocą BK2021 (bazę konkurencyjności), lub 
b) aplikacje do obsługi formatów plików, które nadają się do przygotowania ofert lub prac 
konkursowych, korzystają z formatów plików, których nie można obsługiwać za pomocą żadnych 
innych aplikacji otwarto źródłowych lub ogólnie dostępnych, lub są one objęte licencją i nie mogą 
zostać udostępnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiającego, lub 
c) zamawiający wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub próbki, których nie 
można przekazać za pośrednictwem BK2021, lub 
d) jest to niezbędne z uwagi na potrzebę ochrony informacji szczególnie wrażliwych, której nie można 
zagwarantować w sposób dostateczny przy użyciu BK2021, lub 
e) W przypadku zawieszenia działalności BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w 
BK2021, zamawiający kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, 
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia oraz ogłasza zapytanie 
ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taką stronę. W takim przypadku 
zamawiający określa w zapytaniu ofertowym sposób komunikacji w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

8.4 Zamawiający może dokonać zmiany Zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. 
8.5 Zamawiający nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na 

kierowane do Zamawiającego zapytania. Uzyskane w tej formie odpowiedzi nie będą wiążące dla 
Zamawiającego i Wykonawców. 

8.6 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 
ofertowego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 
ofert. 

8.7 Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

8.8 W przypadku, gdy zmiany treści Zapytania ofertowego są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają 
od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą i przygotowanie ofert, Zamawiający 
przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą Zapytania ofertowego 
i przygotowanie oferty. 

8.9 Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie 
informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której zostało udostępnione 
Zapytanie ofertowe.  

8.10 Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
8.11 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego wpłynął po upływie terminu składania 

wniosku, o którym mowa w pkt. 8.6, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

8.12 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 
mowa w pkt. 8.6. 

8.13 Regulamin Bazy Konkurencyjności Funduszy Europejskich dostępny jest pod linkiem 
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin 
8.14 Po upływie terminu składania ofert, z uwagi na ograniczenia funkcjonalne systemu Baza 

Konkurencyjności, wszelka dalsza komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywać 
się będzie wyłącznie za pośrednictwem poczty elektronicznej. W tym celu wykorzystywany będzie 
adres poczty elektronicznej Zamawiającego wskazany w treści Zapytania w danych adresowych oraz 
adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany w złożonej ofercie. 

 

9.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT  

 
9.1. Wykonawca składa ofertę przy wykorzystaniu Formularza ofertowego (Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego) w określonym w niniejszym zapytaniu terminie. 
9.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
9.3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, podpisana przez osobę upoważnioną.  
9.4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w Zapytaniu ofertowym dokumenty  

i oświadczenia. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
9.5. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą: 
a) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba 
działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Uwaga: Wykonawca 
nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli 
Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów, 

b) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z innych dokumentów, o których mowa w pkt 1 powyżej, sporządzone 
pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, 

c) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie dla pełnomocnika 
ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, sporządzone pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w sposób, o którym mowa w pkt 7.7 – 7.8 
Zapytania ofertowego.   

9.6. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst 
jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, 
że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji o nazwach albo imionach 

9.7. Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 
U. z 2022, poz. 1233 z późn. zm.), stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu 
Oferty (załącznik nr 2 do Zapytania) oraz powinien wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. W przeciwnym razie cała Oferta zostanie ujawniona na wniosek każdej 
zainteresowanej osoby. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w 
rozumieniu ww. ustawy, skutkować będzie odtajnieniem tej części oferty nie będącej tajemnicą 
przedsiębiorstwa przez Zamawiającego. Zgodnie z sekcją 3.2.3 Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, pkt.2 lit d), jeżeli jest to niezbędne z uwagi na potrzebę 
ochrony informacji szczególnie wrażliwych, której nie można zagwarantować w sposób dostateczny 
przy użyciu Bazy Konkurencyjności, Zamawiający wskazuje alternatywny sposób dostarczenia 
dokumentów stanowiących „tajemnicę przedsiębiorstwa”, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie 
składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Uzasadnienie „tajemnicy przedsiębiorstwa” należy złożyć z 
podpisem elektronicznym Wykonawcy tj. podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym poprzez przesłanie na adres e-mail: kontakt@instytutep.pl 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin


 

str. 11 
 

9.8. W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe jej 
przesłanie lub przedterminowe otwarcie.  

9.9. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe przesłanie oferty lub złożenie oferty po 
terminie przez Wykonawcę. 

9.10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień  
od Wykonawców dotyczących wszystkich elementów złożonej oferty, w tym również złożonych 
dokumentów. 

9.11. W przypadku składania oferty w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, Zamawiający wskazuje: 

9.12. W zależności od formatu podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) 
wykonawca dołącza do Bazy Konkurencyjności uprzednio podpisane dokumenty wraz z 
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny): 

9.12.1. dokumenty w formacie „pdf” zaleca się podpisywać formatem PAdES, 
9.12.2. zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy 

należy użyć formatu XAdES. Uwaga: W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES 
zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej liczby plików tj. 
podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES 

9.13. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

9.14. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania: 
9.14.1. usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć 

na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista 
znajduje się pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm, 

9.14.2. profilu zaufanego można znaleźć pod adresem internetowym: 
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany, 

9.14.3. podpisu osobistego można znaleźć pod adresem internetowym: 
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty. 

 

10.  TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 
10.1. Ofertę należy złożyć w języku polskim pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zapewniającej pełną 
czytelność jej treści.  

10.2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności do dnia 23.12.2025 roku do 
godz. 11:00. Złożenie ofert jest możliwe wyłącznie w przypadku ogłoszenia o statusie „opublikowane”. 
Po upływie terminu składania ofert nie ma możliwości złożenia oferty. 

10.3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 23.12.2025 r. o godz. 12:00 
10.4. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności dokonuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 
10.5. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu, którego Zamawiający dokonuje 

otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego w pkt 10.2., otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

10.6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

10.7. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
(a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
(b) cenach zawartych w ofertach. 

10.8. Zamawiający poprawia w ofercie:  
a) oczywiste omyłki pisarskie,  
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi 

przedmiotu zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

http://www.nccert.pl/kontakt.htm
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
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10.9. W przypadku, o którym mowa w pkt. 10.7 powyżej, Zamawiający wyznacza Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie 
omyłki. 

10.10. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
a) została złożona po terminie składania ofert, 
b) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu, 
c) została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, 
d) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,  
e) została złożona przez Wykonawcę, który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczeń lub 

innych dokumentów wymaganych treścią Zapytania ofertowego, 
f) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 

10.7 powyżej, 
g) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
h) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczególności została podpisana przez osobę 

nieupoważnioną, 
i) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
j) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert określonymi przez Zamawiającego, 
k) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 
l) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofert. 

10.11. Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania w szczególności wystąpienia 
następujących okoliczności:  
a) nie złożono żadnej oferty; 
b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 
c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę 
kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

d) w przypadkach, o których mowa w pkt. 13.4 Zapytania ofertowego zostały złożone oferty 
dodatkowe o takiej samej cenie;  

e) w toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia istotną wadę postępowania 
uniemożliwiającą zawarcie umowy zgodnej z projektem stanowiącym załącznik do niniejszego 
Zapytania ofertowego.  

f) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie Zapytania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

g) negocjacje nie doprowadziły do zawarcia umowy. 
 

11.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
11.1. Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
11.2 W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. 

11.3 Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 11.2. wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

12.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

 
12.1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania 

niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z 
tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia w 
zakresie wskazanym w Zapytaniu ofertowym. Cena powinna wynikać z wypełnionego formularza 
ofertowego zgodnie z kalkulacją przeprowadzoną w oparciu o opis przedmiotu zamówienia i 
wymagania określone w Zapytaniu ofertowym wraz z załącznikami.  
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12.2. W formularzu oferty (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego) należy podać cenę brutto za 
wykonanie przedmiotu zamówienia. 

12.3. Wykonawca określi cenę na podstawie Opisu Przedmiotu Zamówienia zawartego w Zapytaniu 
ofertowym i wszelkich innych postanowień Zapytania ofertowego i jego załącznikach. Cena oferty 
powinna uwzględniać wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie prace i 
materiały niezbędne do jego wykonania. 

12.4       Cena oferty powinna obejmować wartość netto, należny podatek od towarów i usług (VAT) oraz 
wartość brutto. Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia stawki podatku VAT 
obowiązującej w dniu składania oferty. Zamawiający zastrzega, iż pełna odpowiedzialność za 
prawidłowe określenie stawki podatku VAT spoczywa na Wykonawcy, a wszelkie konsekwencje 
prawne i finansowe wynikające z zastosowania stawki nieprawidłowej obciążają wyłącznie 
Wykonawcę. 

12.5. Ceną oferty jest cena wymieniona w formularzu oferty. Cenę taką Zamawiający przyjmie na 
potrzeby oceny i porównania ofert. Cenę podaną w formularzu ofertowym należy podać z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a 
końcówki 0,5 i powyżej 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza. 

 

13.  OPISY KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW  
I SPOSÓB OCENY OFERT 

 
13.1. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierować następującymi kryteriami 

oceny ofert: 
 

Lp. Kryterium:  Punktacja/Waga:  

1. Cena (C) 60 pkt/60% 

2. Gotowość do rozpoczęcia realizacji (G) 30 pkt/30 % 

3. Kryterium o charakterze społecznym (S) 10 pkt/10 % 

 

13.2. Maksymalna liczba punktów w kryteriach równa jest określonej wadze dla tych kryteriów w %. 

13.3. Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 

13.3.1. Kryterium „Cena” (C)   oceniana będzie cena łączna brutto podana w formularzu oferty. 
W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  
 

Cn  
C = ------------ x100 pkt x 60% 

Co  

gdzie: 
C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 
Cn - najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
Co - cena oferty ocenianej  
1% = 1 pkt.   
 

13.3.2. Kryterium „Gotowość do rozpoczęcia realizacji” ( G) oznacza ilość dni roboczych, jakie 
Wykonawca deklaruje na przystąpienie do realizacji zamówienia, liczony w dniach 
roboczych od dnia wezwania przez Zamawiającego Wykonawcy do realizacji przedmiotu 
zamówienia, przy czym okres ten nie może być dłuższy niż 10 dni roboczych. 

 

Punkty przyznawane będą liczone według następującej metodologii - gotowość 
Wykonawcy do realizacji zamówienia w ciągu:  
a) 1-3 dni roboczych od dnia wezwania do realizacji zamówienia – 30 pkt,  
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b) 4-5 dni roboczych od dnia wezwania do realizacji zamówienia – 20 pkt,  
c) 6-7 dni roboczych od dnia wezwania do realizacji zamówienia – 10 pkt,  
d) 8-9 dni roboczych i więcej od dnia wezwania do realizacji zamówienia – 5 pkt.  
e) 10 dni roboczych od dnia wezwania do realizacji zamówienia – 0 pkt. 

                W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje się, że oferuje wykonanie 
zamówienia w terminie 10 dni roboczych i więcej.  W ramach kryterium „Gotowość do realizacji 
zamówienia” przyznane zostaną punkty w skali od 0 do 20 pkt., na podstawie danych zawartych 
przez Wykonawcę w załączniku nr 2 do Zapytania.    

13.3.3. Kryterium „Kryterium o charakterze społecznym” (S) oceniane będzie zaangażowanie 
przy realizacji zamówienia co najmniej 1 (jednej) osoby, która spełniałaby jedną z 
poniższych przesłanek: 

a) osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,     
lub 

b) osoba poszukująca pracy, niepozostająca w zatrudnieniu lub niewykonująca innej pracy 
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 
instytucjach rynku pracy,  
lub 

c) osoba usamodzielniana, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 
r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 
lub 

d) osoba młodociana, o której mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 
zawodowego, 
lub 

e) osoba z niepełnosprawnościami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,     
lub 

f) inna osoba niż określone w lit. a-e, o której mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o 
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 83, ze zm.) lub we właściwych przepisach 
państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,     
 lub 

g) osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadająca status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

 
Ocena tego Kryterium dokonana zostanie na podstawie oświadczenia wskazanego przez Wykonawcę 
w Formularzu ofertowym - załącznik nr 2. 

 

Zaangażowanie osoby w ramach powyższego kryterium, winno obowiązywać od dnia rozpoczęcia 
realizacji zamówienia do dnia podpisania protokołu odbioru końcowego bez uwag. Zamawiający nie 
określa sposobu, rodzaju umowy, zakresu zaangażowania przy realizacji przedmiotu zamówienia, 
jednakże wymaga zaangażowania osoby na okres nie krótszy niż okres realizacji zamówienia.  
 
Punkty w ramach kryterium zostaną przyznane zgodnie z poniższymi zasadami: 
 

Kryterium o charakterze społecznym Liczba punktów 

 
Wykonawca otrzyma punkty w przypadku złożenia os wiadczenia o zaangażowaniu przy 
realizacji zamo wienia osoby, kto ra spełni jedną ze wskazanych przesłanek w „kryterium  
o charakterze społecznym” 

 
10 pkt. 

 

 
Wykonawca nie otrzyma punkto w, gdy nie zadeklaruje zaangażowania przy realizacji 
zamo wienia osoby, kto ra spełni jedną ze wskazanych przesłanek w „kryterium  
o charakterze społecznym” 

 
0 pkt 

 
 

W przypadku braku w formularzu ofertowym, deklaracji ze strony Wykonawcy dotyczącej zaangażowania 
osoby, o której mowa w „kryterium o charakterze społecznym”, Wykonawca otrzyma 0 pkt. 
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13.4.  Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, 
która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli nie można dokonać 
wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej Zamawiający wzywa wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową cenę. Oferty dodatkowe składane będą za pomocą poczty elektronicznej na 
adres: kontakt@instytutep.pl. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen 
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. Niezłożenie oferty 
dodatkowej skutkuje uznaniem, iż wykonawca podtrzymuje cenę złożoną w ofercie pierwotnej.  

13.5.      Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty w przypadku, gdy oferta Wykonawcy 
najwyżej ocenionego przekracza cenę przewidzianą w budżecie projektu na ten cel, a nie jest 
możliwe zwiększenie kwoty założonej w budżecie projektu. Przedmiotem negocjacji będzie 
wyłącznie cena realizacji przedmiotu zamówienia, a celem negocjacji będzie obniżenie 
zaoferowanej ceny. Negocjacje w szczególności nie mogą prowadzić do zmiany minimalnych 
wymagań kryteriów oceny ofert, ich wagi oraz opisu przedmiotu zamówienia. Z negocjacji zostanie 
sporządzony protokół, który w szczególności będzie zawierał ustalenia, co do ostatecznej 
wysokości ceny.  

13.6.      W przypadku gdy Wykonawca uchyli się od podpisania umowy z Zamawiającym, Zamawiający 
może podpisać umowę z kolejnym wykonawcą, którego oferta będzie oceniona jako 
najkorzystniejsza. 

13.7        Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów. Oferta 
może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

 

14.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU UDZIELENIA ZAMÓWIENIA, PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

14.1 Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta została 

uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności, w szczególności 

przedłożyć Zamawiającemu: 

1) kopię dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie wyższe oraz doświadczenie 

(np. odpis dyplomu ukończenia studiów, zaświadczenie z uczelni ukończenie studiów na danym 

kierunku, certyfikaty, referencje, świadectwa pracy, zaświadczenia lub oświadczenie własne).  

2) informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności (kartoteka karna, kartoteka nieletnich), 

dla osób skierowanych do realizacji zamówienia wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

ich złożeniem, 

3) kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  

zamówienia (np. umowę konsorcjum), jeżeli zamówienie będzie realizowane przez Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

4) umocowania do podpisania umowy, chyba że załączono wraz z ofertą.  

14.2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy.  

14.3. Projekt umowy stanowi załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego.  

14.4. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia przedmiotu umowy w okresie 2 lat od dnia 

udzielenia zamówienia podstawowego (w przypadku, gdy zmiana nie prowadzi do zmiany 

charakteru umowy), o tzw. zamówienia uzupełniające w wysokości nie przekraczającej  

50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie. Zamówienie uzupełniające dotyczyć 

będzie tego samego rodzaju przedmiotu zamówienia. Zamówienie uzupełniające zostanie udzielone 

po przeprowadzaniu negocjacji z Wykonawcą zamówienia podstawowego. Negocjacje dotyczyć będą 

w szczególności warunków realizacji zamówienia uzupełniającego, jego terminów, zakresu oraz 

ceny. Udzielenie zamówienia uzupełniającego potwierdzać będzie zawarcie umowy w formie 

pisemnej pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym. 

 

mailto:kontakt@instytutep.pl
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15.  POSTANOWIENIA DODATKOWE 

15.1  Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

15.2  Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania  
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców i wybrać najkorzystniejszą 
ofertę albo unieważnić postępowanie. 

15.3.  Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 
 

 16.  RAŻĄCO NISKA CENA 

 
16.1 Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 

różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi  

z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te 

wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone 

wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

16.2. Obowiązek udowodnienia, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.  

16.3. Odrzuceniu jako oferta z rażąco niską ceną podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień  

w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej  

w ofercie ceny. 

16.4 Po upływie terminu składania ofert w związku z ograniczeniami systemu Bazie Konkurencyjności, 

komunikacja dotycząca wyjaśnień rażąco niskiej ceny będzie odbywać się w sposób elektroniczny (e-

mailowo) pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu składającego wyjaśnienia. Komunikacja 

pomiędzy stronami, odbywać się będzie za pośrednictwem adresu poczty elektronicznej 

Zamawiającego wskazanej w niniejszym Zapytaniu przy danych adresowych Zamawiającego i za 

pośrednictwem adresu poczty elektronicznej Wykonawcy wskazanego w złożonej ofercie. 

 

17.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. 

 
17.1.        Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 
2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych w 
niniejszym postępowaniu jest Zamawiający - Fundacja „Instytut Edukacji Pozytywnej” z siedzibą w 
Warszawie 04-674, ul. Lebiodowa 11 lok.: Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych 
drogą elektroniczną: wzorek@instytutep.pl lub kierując korespondencję na adres wskazany 
powyżej.  
Pozostali odrębni administratorzy danych: 
a) Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego ul. Wspólna 2/4,00-926 Warszawa, 
b) Ministerstwo Edukacji Narodowej, ul. Szucha 25, 00-580 Warszawa 
c) Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa, będąca 

Beneficjentem projektu. 
Administratorzy będą przetwarzać oraz wzajemnie udostępniać sobie dane osobowe w celu 
wykonywania przypisywanych im zadań, które będą przetwarzane w związku z realizacją Projektu. 

17.2.  Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem.   
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17.3     Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być dopuszczone 
wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich danych 
są obowiązane do zachowania ich w poufności  

17.4.       Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji,  
a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji. 

17.5.       Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania 
zostanie udostępniona w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

17.6. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z przepisami obowiązującymi 
Zamawiającego jako Partnera projektu „Wsparcie rówieśnicze w zakresie zdrowia psychicznego 
młodzieży (peer support)” nr FERS.05.01-IZ.00-0088/24 dofinansowanego z Unii Europejskiej  
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, realizowanego w 
ramach Priorytetu FERS.05. – Innowacje społeczne , Działania FERS.05.01 Innowacje społeczne 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. ESO4.6 - Wspieranie 
równego dostępu do dobrej jakości, włączającego kształcenia i szkolenia oraz możliwości ich 
ukończenia, w szczególności w odniesieniu do grup w niekorzystnej sytuacji, (...), typ projektu FERS 
– Makro-innowacje – opracowanie, przetestowanie i podjęcie działań w zakresie włączenia 
wybranych nowych rozwiązań do polityki lub praktyki, 

17.7.       Niezależnie od postanowień pkt 17.6. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

17.8. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi 
prawne i konsultingowe,  

17.9. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany. 

17.10. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane 
osobowe, ma prawo: 

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym w sytuacji, gdy 
wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO wymagałoby niewspółmiernie 
dużego wysiłku Zamawiający może żądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty bieżącego bądź zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy czym skorzystanie z 
uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 
RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników; 

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym 
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iż 
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym 
przepisy RODO. 

17.11. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego. 

17.12. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z prowadzeniem 
niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie przysługuje: 

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,  
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, określone w art. 

21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na fakt, że 
podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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17.13. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub 
innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania 
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w 
szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane 
osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora 
danych osobowych. 

 

18.  ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 
Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy  

Załącznik nr 3 Wzór oświadczenia o braku podstaw wykluczenia 

Załącznik nr 4 Wzór oświadczenia dotyczącego braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

Załącznik nr 5 Wykaz osób 

Załącznik nr 6 Wzór umowy 

Załącznik nr 7 OPZ - założenia i organizacja 

Załącznik nr 8 Skrócony opis Metody 

 


